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Information an das Kollegium – Jetzt Spenden einsammeln
Liebe Kolleginnen und Kollegen,
herzlichen Dank für Ihre Unterstützung beim Spendenlauf! Dank Ihres Engagements und des großartigen Einsatzes unserer Schüler*innen war der Aktionstag ein voller Erfolg.
Nun folgt der letzte Schritt: das Einsammeln der zugesagten Spenden. Auch hierbei freuen wir uns über Ihre Unterstützung.
So gehen Sie bitte vor:
1. Laufkarten ausgeben: Bitte stellen Sie sicher, dass alle Schüler*innen ihre Laufkarte mit der eingetragenen Rundenzahl erhalten haben.
2. Spenden einsammeln: Die Kinder sammeln die zugesagten Spenden bei ihren Spender*innen ein. Dabei gibt es zwei Möglichkeiten:
· Barzahlung: Die Kinder geben den Gesamtbetrag bis spätestens [Datum] bei Ihnen ab.
· Überweisung: Spender*innen können den Spendenbetrag bis spätestens [Datum] auf das Konto des [Fördervereins/Organisationsteams] überweisen. Bitte weisen Sie darauf hin, dass im Verwendungszweck „Spendenlauf – Name des Kindes – Klasse“ angegeben wird, damit die Zahlung eindeutig zugeordnet werden kann.
3. Bargeld entgegennehmen und Abgabe: Nehmen Sie bitte jeweils nur den Gesamtbetrag pro Kind entgegen. So bleibt der Verwaltungsaufwand für alle möglichst gering. Sammeln Sie alle Gelder in einem Umschlag (Klasse und 



4. Gesamtbetrag) und geben Sie diesen bis [Datum] bei [Ansprechperson/Ort] ab.
5. Dokumentation: Tragen Sie die eingegangenen Barspenden sowie ggf. bekannte Überweisungen in die gemeinsame Übersicht [Link/Datei].

Nach Eingang aller Spenden werden die Spendeneinnahmen zu gleichen Teilen aufgeteilt:
· 50 % erhält unser Förderverein für [Projekt/Zweck].
· 50 % gehen an die Stiftung Bildung, die bundesweit Kita- und Schulfördervereine stärkt und Projekte für mehr Bildungsgerechtigkeit und Teilhabe fördert.
Mit Ihrer Unterstützung tragen Sie dazu bei, dass der Spendenlauf seine volle Wirkung entfalten kann – für unsere Schule und für gute Bildung weit über unseren Schulstandort hinaus.
Bei Fragen wenden Sie sich gerne an [Name], [E-Mail], [Telefon].
Vielen Dank für Ihre Unterstützung und Ihr Engagement!
Mit freundlichen Grüßen
Ihr Organisationsteam
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